Zarzad Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w Nowej Debie oglasza nabor
na stanowisko Specjalista ds. ksiggowosci

Wymagania w stosunku do kandydata:
e Wyksztalcenie wyzsze z zakresu: finanse / rachunkowosé / ekonomia;
Doswiadczenie na podobnym stanowisku;
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku;
Biegta obstuga komputera, znajomosé¢ srodowiska MS Office;
Dyspozycyjnos¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, umiejetnosci analityczne i planistyczne,
Wysoka kultura osobista, fatwos¢ w nawiazywaniu kontaktow oraz umiejetnosci z zakresu
komunikacji spolecznej;
e Znajomos¢ prawa podatkowego i bilansowego;

Wymagania dodatkowe:

e Umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywno$é, systematycznosé, doktadno$é;

e Rzetelnos¢ i profesjonalizm w dziataniu, odpowiedzialno$¢;

e Zaangazowanie w pracg i identyfikowanie si¢ z interesem Firmy;

e Zdolnos¢ podejmowania decyzji i przyjmowania odpowiedzialnosci za ich skutki:
e Wysoka motywacja do pracy i zaangazowanie w powierzone zadania;

Do gléwnych zadan nalezy m.in.:
* Prowadzenie ksiegi rachunkowej zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o rachunkowosci oraz
zasadach rachunkowosci obowiazujacymi z przedsiebiorstwie.
Dekretowanie i ksiggowanie faktur kosztowych oraz innych dowodéw ksiggowych.
Rozliczanie podatku VAT oraz innych zobowiazan publiczno — prawnych.

* Sporzadzanie deklaracji i informacji podatkowych oraz innych zleconych sprawozdan finansowych.
* Analiza i uzgadnianie kont ksiggowych, kontrolowanie prawidtowosci transakcji i sald rozrachunkéw.
o  Weryfikowanie, analizowanie oraz kontrola kosztéw.
e Prace administracyjno — biurowe zwigzane z ksiegowoscia. .
e Obsluga bankowodci elektronicznej — terminowe dokonywanie optat i rozliczen.
e Rozliczanie delegacji stuzbowych oraz pobranych zaliczek na zakup materiatow.
e Kontrola wyceny zakupionych materialéw na dowodach PZ.
e Uzgodnienia obrotéw i sald kont ksiegi glownej z kontami analitycznymi.
Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace,
Mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

Zdobycie nowych kwalifikacji i uprawnien,
Swiadczenia dla pracownikow,

Przyjazna atmosfere w pracy.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny.
2. Zyciorys z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej.
3. Dokumenty potwierdzajace dotychczasowy przebieg pracy zawodowe;.
4. Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje oraz doswiadczenie i umiejetnosci

Miejsce i termin zlozenia dokumentow
Zgloszenia w formie pisemnej wraz z wymaganymi dokumentami i w zaklejonej kopercie nalezy sklada¢ do
dnia 18.06.2025 r. do godziny 10:00 w sekretariacie PGKiM Sp. z 0.0. ul. Le$na 1 (pok. Nr 10, I pietro)

PREZESZARZADU
. ektor Na
Gospod k'szzeds'Q‘biorstwo / ? o
» odarki 'Omunxlnej i MiESZk‘ . .
( Spotkazoo, oWl Andragj Chejzdral
39-460 Nowa Deba, ul. Legna 1
tel. 15 846 26 41

NIP: 867-000-31-34



